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Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi




STAJ DEFTERİ








EĞİTİM - ÖĞRETİM YILI:

DÖNEM:
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	BÖLÜMÜ:




Fotoğraf







İSTANBUL SAĞLIK VE TEKNOLOJİ ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ





Staj Yapan Öğrencinin

	Adı
	
	Soyadı
	

	Öğrenci No
	
	Bölümü
	

	Eğitim-Öğretim Yılı
	
	Telefon No.
	

	
	
	e-posta
	

	İkametgâh adresi
	



Staj Yapılan İşyeri Yeri ve Staj Tarihi

	
Adı
	

	
Adresi
	

	Üretim/Hizmet Alanı
	

	Telefon No
	
	Faks No
	

	E-posta
	
	Web adresi
	

	Staj Başlama 
Tarihi
	..../.…/20….
	Staj Bitiş Tarihi
	..../.…/20….
	Süresi (gün)
	

	Staj Türü
	




STAJ DEFTERİNİN YAZILMASINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

1. Staj defterinde ilgili belirtilen bölüme öğrencinin vesikalık fotoğrafı yapıştırılmalıdır.
2. Staj defterinin kapak sayfası ve ilk sayfasında Staj Bilgi Formunda yer alan bilgiler, açık, okunaklı ve eksiksiz doldurulmalıdır.
3. Staj defterinin sayfaları üzerinde karalama olmamalıdır.
4. Staj defteri öğrenci tarafından staj başlangıç tarihinden staj bitim tarihine kadar olmak üzere mavi mürekkepli kalemle ya da bölümün gereksinimi olarak dijital ortamda ve Türkçe yazım kurallarına uygun şekilde her gün (tatil günleri hariç) düzenli olarak doldurulmalıdır. 
5. Staj defterinde stajın ilk iş günü için firma hakkında tarihçe, organizasyon yapısı, faaliyet alanları gibi bilgilerin yanı sıra, alınan oryantasyon eğitimi hakkında detaylar verilmelidir.
6. Staj yapılan işletmede, teorik veya pratik uygulamalar sırasında gerçekleştirilen gözlem ve deneyimler staj defterine yazılmalıdır.
7. Firma kaşesi ve yetkili personelin imzası olması şartıyla, staj esnasında edinilen fotoğraf, çizim, fotokopi gibi belgeler raporlara eklenebilir.
8. Staj defterinde yer alan tüm sayfalar yetkili İşletme Staj Sorumlusu tarafından onaylanmalı, kaşe/mühürlenmelidir. Yetkililer tarafından onaylanmayan sayfalar için öğrenci staj yapmamış sayılacaktır.
9. Kurallarına uygun şekilde hazırlanmış staj raporu bir nüsha halinde spiral (arka kapak rengi; mavi, siyah veya beyaz renkte) ya da karton kapak olacak şekilde ciltlenir. Ciltlenmeyen staj defteri bölüm staj temsilcisi tarafından kabul edilmeyecektir.
10. Stajyer Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Staj ve Uygulama Yönergesinde belirtilen süreler içinde staj defterini bölüm staj koordinatörüne teslim etmelidir. Aksi takdirde öğrenci stajını yapmamış kabul edilecek ve başarısız sayılacaktır.
11. Sayfaların sayısı gerektiğinde arttırılabilir.
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